
Leitfaden für die Bewerbung zu Fachfrau/Fachmann Information und Dokumentation SRF

Schritt 1: Vorbereitung

Wir freuen uns, dass Sie sich für die 
Grundbildung als Fachfrau-/mann
Information und Dokumentation EFZ bei 
SRF interessieren.

1.1 Für eine Bewerbung bereiten Sie bitte 
folgende Unterlagen vor: 

• Bewerbung-/Motivationsschreiben
• lückenloser Lebenslauf inkl. Foto
• Zeugniskopien aller Oberstufenzeugnisse 

und/oder des 10. Schuljahres
• Bestätigungen Schnupperlehrfeedbacks 

(falls vorhanden)
• Multicheck KV (falls vorhanden)
• Diplome oder andere Auszeichnungen 

(falls vorhanden)

Erstellen Sie ein PDF mit allen Unterlagen 
und laden sie die Unterlagen in der Anlage 
1 hoch. (Siehe Bild 2)

Schritt 2: Dropbox-Account eröffnen

2. Anleitung zum Vorgehen

2.1 Dropbox Account eröffnen, 
www.dropbox.com

2.2 Dropbox installieren und Konto eröffnen, 
falls nicht schon vorhanden!

Schritt 3: Erstellen Sie ein 
Bewerbungsvideo (maximal 2 
Minuten)

3. Bewerbungsvideo

Sie beantworten mit Hilfe ihrer Webcam 
mit Mikrofon (oder alternativ mit ihrem 
Smartphone) folgende drei Fragen:

• Was für Erwartungen haben Sie an das 
Berufsbild Fachfrau-/mann Information 
und Dokumentation?

• Was erwarten Sie von unserer Firma 
Schweizer Radio und Fernsehen SRF?

• Was bringen Sie uns mit? Stellen Sie 
sich auf kreative Art vor!

ACHTUNG: Dauer des Videos darf max. 2 
Minuten dauern! (längere Videos werden 
nicht berücksichtigt!)

http://www.dropbox.com/
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Schritt 4: Kopieren Sie den Link und 
fügen Sie ihn ein

4. Verarbeitung Bewerbungsvideo

Bewerbungsvideo auf Dropbox laden
Link des Bewerbungsvideos der Dropbox 
kopieren. (siehe Bild 1)

Link auf der SRF offene Lehrstellenseite in 
das Feld „Meine Social Media Profile 
(Link)“ einfügen. (siehe Bild 2)

Schritt 5: Laden Sie Ihre Dateien hoch 
und stellen Sie uns Ihre 
Bewerbungsunterlagen zu

5. Bewerbungsunterlagen

Bitte übermitteln Sie uns die in Schritt 1
erstellten Bewerbungsunterlagen gemäss 
Lehrstelleninserat auf der Homepage SRF. 
Es können pro Anlage, mehrere 
Dokumente als PDF zusammen 
hochgeladen werden (max. 50 
Megabites). (Siehe Bild 2, «Dokumente» 
und «Weitere Dateien»)

Wir freuen uns auf ein vollständiges 
Bewerbungsdossier inklusiv 
Bewerbungsvideo.

Schritt 2-5: Hilfestellung zum 
Hochladen Ihres Videos / 
Ihrer Bewerbungsunterlagen

Bild 1

Bild 2


